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Capoluogo di Provincia
' ai sensi del Decreto Legislativo Luogotenenziale n.48 del 1 marzo 1
Provincia di Massa Carrara

Regione Toscana
Medaglia d'Oro al Merito Civile Via Porta Fabbrica n.1, 54100 Massa — Tel. 0585.4901 — Fax 0585.
Codice fiscale e partita IVA 00181760455
pec: comune.massa@postacert.toscana. it

PEC: ordine.massacarrara@ingpec.eu all’Ordine degli Ingegneri
della Provincia di Massa Carrara

PEC: appc.massacarrara@archiworldpec.it all'Ordine degli Architetti P. P. C.
della Provincia di Massa Carrara

PEC: collegio.massacarrara(@geopec.it al Collegio dei Geometri e dei Geometri Laureati
della Provincia di Massa Carrara

e.p.c. Al Sig. SINDACO DI MASSA
e ASSESSORE Matteo BASTERI

Oggetto: Disposizione apertura di ricevimento al pubblico per istruttorie tecniche uffici SUE.

In riferimento all’oggetto, si comunica che, dall’ 8 Aprile 2024, 1’accesso al pubblico per le
istruttorie di pratiche edilizie con gli istruttori tecnici, presso gli uffici edilizia privata posti al piano
5° della sede centrale, avverra nei giorni di martedi mattina ¢ giovedi mattina dalle ore 9,00 alle
ore 12.00.

Tale disposizione ¢ ha carattere provvisorio, ¢ terminera a far data dal 31-10-2024, in
corrispondenza delle date di salvaguardia e di scadenza degli strumenti di pianificazione urbanistici
vigenti.

Per eventuali deroghe, nel periodo sopra indicato, per i giorni e gli orari non previsti, si potra
chiedere appuntamento, previo assenso dei responsabili istruttori tecnici.

Si allega nota “Ordine di servizio n°1/2024”.

Distinti saluti.

Allegato n°1
GV.

IL Dirige
Dott. Ing.re Ferpando Della Pina

o

Settore “Edilizia Privata - Suap - Ambiente — Patrimonio”
Servizio edilizia Privata
Via Angelini, 12 — 54100 Massa
Tel. 0585/490365 — Fax 0585/41245
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ORDINE DI SERVIZIO N.01/2024
“ORGANIZZAZIONE PROVVISORIA SERVIZIO SUE-SUAP”
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A TUTTO IL PERSONALE
SERVIZIO SUE-SUAP

e p.¢. SEGRETARIO GENERALE

Visti:
’art. 107 del TUEL n.267/2000;
I’art.16 del D.Lgs n.165/200;
» lart.16 del Regolamento organizzazione degli uffici e dei servizi del Comune di Massa approvato con delibera C.C.
n.268/2010 e s.m.i con atto G.C. n.97/2021; :
s e disposizioni ai sensi del D.lgs 196/2003;

Richiamate:
+ lanota del Servizio Assetto del Territorio n. 14457/2024 del 20/02/2024;
e linconfro congiunto tra il SUE e I'Amministrazione Comunale avvenuto in data 11/023/2024;

il Dirigente
DISPONE

A. APERTURA AL PUBBLICO
E’ consentito I’accesso al pubblico ai piani esclusivamente nei giorni di MARTEDI’ e GIOVEDI’ dalle ore
9.00 alle ore 12.00 ; per eventuali deroghe nei giorni e negli orari non previsti, si chiede ai responsabili di
organizzare gli appuntamenti in modo che il dipendente preposto possa ricevere I'utenza da lui invitata.

B. ACCESSO AGLI UFFICI
E’ consentito I'accesso agli uffici dei servizi su citati solo ed esclusivamente dai dipendenti facenti parte dello
stesso; per eventuali deroghe si chiede ai dipendenti di organizzarsi in modo che gli altri dipendenti ospiti siano
ricevuti senza transiti non consentiti nel corridoio.

C. PRESENZA IN UFFICIO
Si rammenta ai dipendenti che la presenza negli uffici deve essere assicurata negli orari dell’apertura al pubblico;

D. USCITA PER SERVIZIO
I dipendenti che devono uscire per ragioni di servizio, in funzione del proprio carico di lavoro, devono firmare
apposito registro dove si annoterd 1'orario di uscita, I'orario d’entrata ed eventuale mezzo utilizzato; cid non
sostituisce la timbratura del badge che dovra essere normalmente strisciato.
Si precisa che le uscite per servizio devo avvenire non congiuntamente con gli orari di apertura al pubblico.

Il presente OdS sostituisce provvisoriamente il precedente n.01/2023 solo per i Servizi SUE e SUAP
fino al 31/10/2024.

In caso di non ottemperanza al presente Ordine di Servizio si procedera a quanto previsto dal D.Lgs. n.165/2001 e
dal codice di Comportamento del Comune di Massa.

Si invitano i Responsabili del Servizio a far rispettare il seguente O. d. S..

Dott. Ing.

Settore “Edilizia Privata - Suap ~ Ambiente — Patrimonio™
Via Angelini, 12 - 54100 Massa
Tel. 0585/490365 — Fax 0385/41245




